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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS”

No. Contrato Administrativo:

2026-201-1-2-77/

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de
Contrato:

RH-029-201-9-2026 ~/

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y Apellidos de la persona contratista:

YENIFER MARISELA NAJERA TALE

NIT de la persona contratista:

111792630/

Plazo de Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio de 2026 -
Contratacion

Periodo de este Del: 01 de junio de 2026, Al: 30 de junio de 2026 -
Informe y

Monto a pagar: Ocho Mil Quetzales Exactos.” Q. 8,000.00 “

Prestados en:

Asesoria Juridica

O Enel gump]imiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1- -
2-77, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas:

s

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico para la preparacion de todo tipo de documentos y
verificacion los plazos de los expedientes que obran en la Asesoria Juridica.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la distribucion y clasificacion de los expedientes fisicos
y digitales, a fin de facilitar su localizacién y control dentro de la Asesoria

Juridica.

< RESULTADO: Se logré mejorar el orden y contro! de los expedientes,

permitiendo una bulsqueda mas rapida y eficiente de la informacién
contribuyendo a la mejor gestion administrativa y juridica.

O 2. Brindar apoyo fécnico para la presentacion de todo documento emitido por
Asesoria Juridica, en cualquier dependencia del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, érganos jurisdiccionales competentes, dependencias

estatales y privadas.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la presentacion y gestién de los documentos y
expedientes emitidos por la Asesoria Juridica ante las diferentes dependencias

dentro del Ministerio.

< RESULTADO: Se logré asegurar la correcta y oportuna presentacién de los
documentos y expedientes, garantizando el cumplimiento de los procedimientos
eslahlecidos y la atencion eficiente de [os tramites correspondientes.

3. Brindar apoyo técnico para verificacidon en procesos y/o expedientes que se
lleven en tramite en los érganos jurisdiccionales competentes u oficinas ptblicas
con el fin de llevar a cabo la recopilaciéon de informacion para el uso de esta

Asesoria Juridica.




o TP

% ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion y diligencia de procesos y expedientes
que se encontraban en tramite en los érganos jurisdiccionales competentes, asl
como en las oficinas publicas y dependencias del Ministerio, con el objetivo de
recopilar informacion relevante para el uso y seguimiento de los casos asignados
de los asesores de esta Asesorfa.

< RESULTADO: Se logré obtener informacion actualizada y confiable sobre el
estado de los procesos y expedientes, lo que permitio fortalecer el analisis y
seguimiento por parte de esta Asesoria Juridica.

Brindar apoyo técnico para la clasificacion de los documentos concernientes a
los expedientes judiciales y administrativos que obran en la Asesoria Juridica.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en la clasificacion, ordenamiento y archivo de los diferentes
expedientes judiciales y administrativos que obran en esta Asesoria Juridico.

< RESULTADO: Se logré mantener el orden correlativo de los expedientes,
facilitando su localizacion y atencién oportuna cuando son solicitados.

Brindar apoyo técnico en la revision de los casilleros electrénicos institucionales
y recepcion de notificaciones.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion y control de las notificaciones fisicas de los
organos jurisdiccionales que ingresan a esta Asesoria Juridica.

% RESULTADO: Se logrd dar seguimienio oporiuno a las notificaciones
relacionadas con los asuntos laborales que atienden la Asesorla y asi mismo

generarles un registro en el sistema de este Ministerio.

Brindar apoyo técnico en la actualizaciéon e ingreso de informacién en los
registros fisicos e informaticos de [a Asesoria Juridica.

< ACTIVIDAD: Apoyé en el ingreso de informacién de los registros fisicos e
informaticos de la asesorla juridica, tanto en el area laboral como administrativa.
<+ RESULTADO: Se logré contar con registros actualizados y un formato de
ingreso de informacion practico y eficaz, contribuyendo a una mejor organizacion

y gestion de la informacién.
Otros Actividades relacionadas con el servicio contrato.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion, atendiendo a la solicitud de informacion
por medio de usuarios, también como la atencién de llamadas telefénicas,
brindando informacitn y orientacion conforme a lo ordenado.

< RESULTADOQ: Se logré brindar la informacién y orientacion basica tinicamente
en los casos relacionados a con las funciones y asuntos que conoce y atiende
la Asesoria Juridica.

DPI:

- ®
Nombre Completo: Yenifer Marisela Najera Talé / / Leda. Flor de Marfa Urrea Mo
a Urrea Moss

—

2868 68679 0108 Encargada de Asesorfa Joridicy

Ministerio de Agticultors, Ganaderizy Alimentacity
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-77

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato: RH-029-201-9-2026

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y Apellidos de [a persona contratista: YENIFER MARISELA NAJERA TALE
NIT de la persona contratista: 111792630

Plazo de Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio de 2026

Contratacion

Periodo de este Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio de 2026

Informe

Monto Pagado: Cuarenta y Siete Mil Setecientos Q. 47,741.94

Cuarenta y Un Quetzales con Noventa y Cuatro
Centavos.

Prestados en: Asesorfa Juridica

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-
2-77, suscrito con mi persona, presento a usted el informe final de actividades
realizadas:

~

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico para la preparacion de todo tipo de documentos y
verificacién los plazos de los expedientes que obran en la Asesoria Juridica.

% ACTIVIDAD: Apoyé en la distribucion y clasificacién de los expedientes fisicos
y digitales, a fin de facilitar su localizacion y control dentro de la Asesoria
Juridica.

< RESULTADO: Se logré6 mejorar el orden y control de los expedientes,
permitiendo una bisqueda mas rapida y eficiente de la informacion
contribuyendo a la mejor gestion administrativa y juridica.

Brindar apoyo técnico para la presentacion de todo documento emitido por
Asesoria Juridica, en cualquier dependencia del Ministerio de Agricultura,
Ganaderla y Alimentacion, érganes jurisdiccionales competentes, dependencias
estatales y privadas.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la entrega y gestién de los documentos emitidos por la
Asesoria Jurldica ante las diferentes dependencias dentro del Ministerio.

<+ RESULTADO: Se logré asegurar la correcta y oporiuna presentacién de los
documentos y expedientes, garantizando el cumplimiento de los procedimientos
establecidos y la atencién eficiente de los tramites correspondientes.

Brindar apoyo técnico para verificacion en procesos y/o expedientes que se
lleven en tramite en los érganos jurisdiccionales competentes u oficinas pablicas
con el fin de llevar a cabo la recopilacion de informacién para el uso de esta
Asesoria Juridica.
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% ACTIVIDAD: Apoyé en el control y diligencia de procesos y expedientes que se
encontraban en tramite en los érganos jurisdiccionales competentes, asi como
en las oficinas publicas y dependencias del Ministerio, con el objetivo de
recopilar informacién relevante para el uso y seguimiento de los casos asignados
de los asesores de esta Asesoria.

<+ RESULTADO: Se logré obtener informacion actualizada y confiable sobre el

estado de los procesos y expedientes, lo que permitio fortalecer el analisis y

seguimiento por parte de esta Asesorfa Juridica.

4. Brindar apoyo técnico para la clasificacién de los documentos concernientes a
los expedientes judiciales y administrativos que obran en la Asesoria Juridica.
< ACTIVIDAD: Apoyé en la clasificacién, ordenamiento y archivo de los diferentes
expedientes judiciales y administrativos que obran en esta Asesorta Juridico.
< RESULTADO: Se logré mantener el orden correlativo de los expedientes,
facilitando su localizacién y atencién oportuna cuando son solicitados.

( > 5. Brindar apoyo técnico en la revision de los casilleros electrénicos institucionales
y recepcidn de notificaciones.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la recepci6n y control de las notificaciones fisicas de los
érganos jurisdiccionales que ingresan a esta Asesoria Juridica.

< RESULTADO: Se logré dar seguimiento oportuno a las notificaciones
relacionadas con los asuntos laborales que atienden la Asesoria y asi mismo

generarles un registro en el sistema de este Ministerio.

6. Brindar apoyo técnico en la actualizaciéon e ingreso de informacidén en los
registros fisicos e informaticos de la Asesoria Juridica.

< ACTIVIDAD: Apoyé en el ingreso de informacién de los registros fisicos e
informaticos de la asesoria juridica, tanto en el drea laboral como administrativa.

< RESULTADO: Se logr6 contar con registros actualizados y un formato de
ingreso de informacion practico y eficaz, contribuyendo a una mejor organizacion
y gestion de la informacién.

O 7. Otros Actividades relacionadas con el servicio contrato.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion, atendiendo a la solicitud de informacion
por medio de usuarios, también como la atencién de llamadas telefanicas,
brindando informacion y orientacion conforme a lo ordenado.

< RESULTADQO: Se logré brindar la informacién y orientacién basica tnicamente
en los casos relacionados a con las funciones y asuntos que conoce y atiende

la Asesoria Juridica.
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Nombre Completo: Yenifer Marisela Najera Talé
DPI: 2868 68679 0108

/ Leda. Flor demrrnr_}!ms/

Encargada de Asesorlx Jurddica
Ministerio.de Agricultns, Ganaderis y Alimentacitn




